UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HONG LOC Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1772 /UBND-VHXH Hong Léc, ngay 23 thangio niam 2026
V/v ra soat, s0 hoa ho so va cap
nhat dir liéu can b, cong chirc,
vién chirc va s6 hoa ho so
Kinh guri:
- Cac phong chuyén mon, t6 chirc thuge UBND xa;

- Tram Y té xa Trung tam Dich vu tong hop x3;
- Trudng mam non, TH&THCS Hong Loc.

Thuyec hién Cong vin s6 10669/UBND-NC; ngay 16/10/2026 cia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc trién khai thuc hién Ké hoach s6 133-KH/TU ngay 09/10/2026 cua Ban
Thuong vu Tinh ty; Cong vin s 6608/SNV-CCVC ngay 20/10/2026 ctia S& Noi vu
vé viéc ra soat, 6 hoa ho so va cap nhat dir liéu can bd, cong chirc, vién chirc (cé cde
Vin ban giri kém theo); UBND x4 yéu cau Trudng cac phong chuyén mén, to chirc
hanh chinh; Thu truéng cac don vi su nghiép cong lap thuc hién mot sO ndi dung sau:

1. Truéng cac phong, to chire, don vi sw nghiép thuéc UBND xi

- Chi dao céan bd, cong chirc, vién chirc thudc don vi ra soat, kiém ke, phan
loai toan bo hd so gidy cta can bd, cong chire, vién chirc; ddi chiéu thanh phan hd
so, tai liéu theo quy dinh tai Thong tu sé 11/2012/TT-BNV, Thong tu sb
07/2019/TT-BNV. Qua ra soat, xac dinh cac tai liéu con thiéu, sai léch, hu hong,
that lac, tring 1ip va ho so chwa hoan tit viéc ban giao, tiép nhan sau sip xép to
chtrc bd may; 1ap danh muyc, bd sung, chinh 1y, hoan thién hd so, bao dam déy du,
chinh xdc, an toan va bao mat theo quy dinh.

- Trén co so ho so gidy gdc di dugce ra soat, to chire sb hoa (scan) ho so theo
dung pham vi, thir tu wu tién, quy trinh nghiép vu, tiéu chuan k¥ thuat. Tai liéu s6
hoa phai dugc kiém tra vé tinh déy du, ro nét, chinh xac, thé)ng nhat véi ban géc;
thuc hién Iuu trit va khai thac theo quy dinh, khong tu y tiéu hity hodc thay thé ho
so gidy gdc. Phan cong ngudi chiu trach nhiém, kiém soat chit ché viée tiép can,
sao chup, luu trir va chuyén giao tai liéu; bdo ddm bao v¢ bi mat nha nudc, bao v
chinh tri noi bo, dir liéu c4 nhan va an toan thong tin. Luu y: Hé so scan phdi la ho
so goc hodc hé so c6 chimng thuec.

- T6 chuc ra soat, dbi chiéu thong tin v6i hd so gidy va cac quyét dinh cta
cép c6 thAm quyén; cap nhat, hoan thién dir li¢u cua tung can bg, cong churc, vién
chure trén Phan mém quan 1y can bo, cong chirc, vién chic. Tp trung cap nhat day
du thong tin dinh danh, vi tri viéc lam, co quan cong tac, chirc vu, qué trinh cong
tac, dao tao, bdi dudng, tién luong, khen thuong, ky luat va cac thong tin lién quan;
ddng thoi dinh kém cac quyét dinh vé tuyén dung, tiép nhan, diéu dong, chuyén
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cong tac, b6 nhiém, mién nhiém, nang luong, chuyén ngach, thang hang, nghi huu,
thoi viée va cac tai liéu khac theo danh muc, chirc nang, phan quyén cia phan mém.

- Nguoi dung dau co quan, don vi chiu trach nhi¢m vé tinh dr:iy du, chinh
xac cua dir liéu thudc pham vi quan 1y; chi dao khic phuc cac thong tin thiéu, sai
1€ch, trung 1ap va cap nhat kip thoi khi co bién dong, bao dam dir liéu “dung, du,
sach, séng, théng nhat, dung chung”; chi dao thuc hi¢n nghiém céc quy dinh vé
quan 1y tai khoan, phan quyén truy cép, sao luu, bao mat va an toan thong tin; chi
cap nhat, dinh kém tai liéu duoc phép quan 1y trén hé thé)ng, khong dua tai liéu
thudc bi mat nha nudc 1én phan mém khi chua dap ung diéu kién theo quy dinh.
Pong thoi, phdi hop chuan hoa dit liéu theo yéu cau ki thuat, bao dam kha ning
két ndi, chia sé va déng bd vo1 Co so dir liéu quéc gia vé cén bd, cong chure, vién
chtrc theo 16 trinh, hudng dan cua Bo Noi vu va co quan c6 tham quyén.

Hoan thanh viéc ra soat, cap nhat, déng bo 1én hé théng co so dir liu; déng thoi
bao cao két qua thuc hién, cac khé khan, vuéng mic vé UBND xa (qua Phong Vin héa
- Xa héi) truée ngay 28/10/2026; Pon vi ndo khong hoan thanh diing tién do, chat lugng
phai ty chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa, 1anh dao UBND xa.

2. Giao Phong Vin hoda - Xa hgi

Pon dbc, huong dan cac co quan, don vi trién khai thuc hién, dam bao chat
lugng, tién do. Hoan thanh va bao cdo két qua vé UBND x3, S& Noi vy trurée ngay
30/10/2026.

Yéu ciu cac co quan, don vi khan truong trién khai thuc hién. Qua trinh thuc
hién néu c6 khé khan, vudng méc dé nghi phan anh vé UBND x4 (qua Phong Vin

héa - Xa hoi) dé dugc phoi hop giai quyét./.L

ng’f'l "ff?"-' TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; — -

- Chu tich, c4c PCT UBND x3; Ka-&HU TICH

- Cac Ban HDND x4; TICH

- Lyu: VT, VHXH.
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